SYNERGIE

Personalverrechnerin (m/w/d)

Unser Auftraggeber ist eine der groRten und renommiertesten Kanzleien Osterreichs. Mit rund 150 Mitarbeiterin an den
Standorten Weiz, Flirstenfeld, Gleisdorf und Graz.

Aufgrund des stetigen Wachstums stellt unser Kunde Personalverrechner (m/w/d) fiir den Standort Gleisdorf ein.
(DIREKTVERMITTLUNG)

Flihrerschein B und eigenes KFZ sind zur Anreise an den Arbeitsort von Vorteil, jedoch nicht Bedingung.

lhr Aufgabenbereich
e Durchfiihrung der monatlichen Personalverrechnung nach intensiver Einschulung
e Administration von Ein- und Austritten, Verwaltung von Urlaub und Krankenstanden
e Standiger Austausch im Team
e Kontakt und Kommunikation mit Kunden, Amtern und Behdrden
e Teilnahme an Weiterbildungsveranstaltungen

lhre Qualifikationen
e Abgeschlossene Ausbildung (HLW, HAS/HAK oder Ahnliches)
e  MS Office Anwenderkenntnisse
e Sehr gute Kommunikationsfahigkeit und Zahlenaffinitat
e  Freude an einem abwechslungsreichen Job
e Sie leben den Dienstleistungsgedanken und mochten sich auch weiterentwickeln

Wir bieten lhnen

e Tolle Entwicklungsmoglichkeiten

e Angenehmes und freundliches Betriebsklima

e  Attraktive Benefits fir Mitarbeiter

e Personliche und fachspezifische Weiterbildung durch internes Schulungsprogramm
e  GesundheitsmalRnahmen

Das gesetzliche Mindestentgelt betrigt € 2.534,74 brutto / Monat, eine Uberzahlung ist je nach Qualifikation und
Berufserfahrung moglich.
Wir haben Ihr Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich gleich hier in der Filiale oder unter office.gleisdorf@synergiejobs.at oder Sie rufen uns
an: +43 3112 20328.

Wir freuen uns auf Sie!

Scan mich fiir Jobinfos




